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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin okre$la zasady powotywania, organizacji i realizacji Studiow

Podyplomowych oraz prawa i obowiazki uczestnikéw tych studiow, zwanych dalej Stuchaczami.

Studia podyplomowe funkcjonuja na podstawie:

a. art. 11 pkt. 2 (Dz. U. z dnia 20 lipca 2018 r., poz. 1668)

b. art. 5 Statutu Wyzszej Szkoty Kadr Menedzerskich w Koninie, zatwierdzonego decyzja
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 stycznia 2018 .

Studia Podyplomowe prowadzone sg przez Wydziat jako podstawowa jednostke organizacyjng

Uczelni w zakresie dziatalnosci dydaktycznej, naukowej 1 badawcze;.

Studia Podyplomowe moga by¢ prowadzone — w calosci lub w czesci — z wykorzystaniem

metod ksztatcenia na odleglto$¢ — ksztalcenie, w ktorym przekazywanie tresci ksztalcenia oraz

sprawdzanie przebiegu i1 efektow tego ksztalcenia odbywa si¢ z zastosowaniem dostepnych

technik komunikacyjnych, w szczegdlnosci: poczty, poczty glosowej, poczty elektronicznej,

telewizji itp.; bez statego i1 bezposredniego kontaktu nauczajgcego i osoby pobierajacej nauke.

L TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2

Studia Podyplomowe moga by¢ tworzone przez jednostki organizacyjne Uczelni (Wydziaty)
posiadajace uprawnienia do prowadzenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia.

Studia Podyplomowe moga by¢ tworzone przez jednostki, o ktorych mowa

w ust.1, przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji 1 organizacji, w tym takze zagranicznych.
Zadania poszczegblnych jednostek organizacyjnych oraz sposob finansowania studiow
okreslaja umowy zawarte mi¢dzy tymi jednostkami.

Uczelnia prowadzi Studia Podyplomowe w zakresie obszaru ksztatcenia,

z ktorym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez Uczelnig.

Studia Podyplomowe powotuje Rektor w formie zarzadzenia na wniosek wlasciwego Dziekana

Wydziatu lub Kierownika wyodrgbnionej jednostki organizacyjne;.

5. Jednostki organizacyjne uczelni prowadzace Studia Podyplomowe zobowigzane

sg do zapewnienia:

a. kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zajge,

b. sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu

studiow,
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c. materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikéw studiow,

d. obstugi administracyjno-technicznej studidow.

Studia Podyplomowe sg prowadzone w trybie stacjonarnym lub niestacjonarnym, badz jako
ksztatcenie na odleglos$cé.

Studia Podyplomowe s3 odptatne. Wysokos¢ optat, zasady pobierania oraz sposob ich wnoszenia
ustala Rektor.

Uregulowanie wszystkich platnosci jest niezbednym warunkiem dopuszczenia Stuchacza do
egzaminu koncowego (obrony pracy podyplomowej/projektu) i wydania Stuchaczowi $wiadectwa
ukonczenia Studiow Podyplomowych. W wypadku utraty $wiadectwa albo koniecznosci dokonania
W nim zmian i sprostowan stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace dyplomu ukonczenia
studiow.

Podczas pierwszego zjazdu na danych Studiach Podyplomowych Stuchacz sktada o§wiadczenie, ze
zapoznal si¢ z Regulaminem Studiéw Podyplomowych obowigzujacym na WSKM w Koninie i
zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania. Wzor o§wiadczenia do pobrania w celu podpisania przez
Stuchacza znajduje si¢ na stronie internetowej www.wskmkonin.edu.pl.

Cykl ksztatcenia na Studiach Podyplomowych uruchamia si¢ po zakwalifikowaniu minimalnej

liczby stuchaczy warunkujacej samofinansowanie si¢ studiow.

§3

Studia Podyplomowe prowadzone s3 w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych i
trwaja nie krocej niz dwa semestry — z wyjatkiem studiow, o ktorych mowa w ust.2.
Studia Podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sa prowadzone w zakresach:
a. przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu — w wymiarze
co najmniej 350 godzin i trwaja co najmniej trzy semestry,
b. przygotowania pedagogicznego — w wymiarze co najmniej 350 godzin i trwajg co
najmniej trzy semestry, realizowane sg praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmnie;j
150 godzin,
c. przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i osrodkach specjalnych

—w wymiarze co najmniej 350 godzin.
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§4
Whniosek o utworzenie Studidow Podyplomowych sktada Dziekan lub Kierownik wyodrgbnione;j
jednostki organizacyjnej, na rece Rektora w terminie nie poézniej niz miesigc przed
proponowanym terminem uruchomienia rekrutacji.
Do wniosku o utworzenie Studiow Podyplomowych nalezy dotaczy¢:
a. informacj¢ zawierajaca nazwe studidéw, tryb i czas trwania,
b. cele Studiow Podyplomowych,

c. warunki 1 tryb rekrutacji na studia,

&

sylwetke absolwenta,

e. plan studidow i ramowe programy poszczegdlnych przedmiotow, uwzgledniajacy
przedmiot nauczania na poszczegdlnych semestrach, warunki ich zaliczenia oraz
uzyskania §wiadectwa ukonczenia studiow, terminy egzaminow i zaliczen oraz terminy
egzaminow poprawkowych,

f. okreslenie dla kazdego przedmiotu punktow ECTS - zdefiniowane w europejskim
systemie akumulacji i transferu punktéw zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu
pracy osoby uczacej si¢, niezbednego do uzyskania zakladanych efektow ksztalcenia,
program ksztatcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktow
ECTS, z okresleniem ich efektow ksztatcenia oraz sposobu ich weryfikowania i
dokumentacji,

g. przewidywang obsad¢ kadrowa,

h. wskazanie kandydata na Kierownika Studiow Podyplomowych,

1. kosztorys studiéw, sporzadzony dla minimalnej liczby uczestnikdéw warunkujacych
samofinansowanie si¢ studiow (wedlug wzoru — zalacznik nr 1),

] wyciag z protokotu posiedzenia wtasciwej Rady Wydziatlu, zawierajacy uchwale w
sprawie utworzenia Studiow Podyplomowych.

W  przypadku organizowania Studiow Podyplomowych na zamoéwienie konkretnego

zleceniodawcy (przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) do wniosku nalezy zalaczy¢

zawartg ze zleceniodawca umowg lub oswiadczenie zamawiajacego, stwierdzajace, ze program
studiow 1 zasady odptatnosci za udzial w studiach zostaty z nim uzgodnione. Kazdorazowo

niezbedne jest wstepne uzgodnienie warunkéw finansowych z Rektorem.

§5
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Studia Podyplomowe likwiduje Rektor w formie zarzadzenia na wniosek wiasciwego Dziekana
Wydziatu lub Kierownika wyodrgbnionej jednostki organizacyjne;.

Whiosek o likwidacj¢ Studiéw Podyplomowych opiniuje wtasciwa Rada Wydziatu.

§6

Wysoko$¢ optaty za Studia Podyplomowe wustala Rektor na podstawie kosztorysu
sporzadzonego przed kazda edycja studiow.
Kosztorys Studiow Podyplomowych (zalacznik nr 1) zaakceptowany przez Dziekana i

Kanclerza zatwierdza Rektor, miesigc przed terminem uruchomienia rekrutacji.

§7

Uczestnik Studiow Podyplomowych jest zobowigzany do uiszczenia optaty

za studia w terminie ustalonym przez Kanclerza. Brak uiszczenia optaty jest traktowane jako
rezygnacja i skutkuje skresleniem z listy uczestnikéw studiow. Skreslenia dokonuje Dziekan
Studiéw Podyplomowych, na wniosek Kierownika studiow.

Warunki odptatno$ci okresla umowa zawarta w formie pisemnej migdzy Uczelnig, a
Stuchaczem.

Whiesiona przez kandydata na Studia Podyplomowe optata jest zwracana

w calosci w przypadku, gdy Kierownik Studiow Podyplomowych decyduje

0 nie rozpoczynaniu zaj¢¢ na studiach np. z powodu niewystarczajacej do uruchomienia
studiow liczby kandydatow.

W przypadku rezygnacji ze Studiow Podyplomowych w terminie krétszym niz 14 dni od
rozpoczecia zaje¢, uczestnikowi przystuguje zwrot 80% wniesionej optaty za studia.
Rezygnacj¢ nalezy ztozy¢ na pismie do Dziekana Wydzialu. Prosbe o zwrot czesci optaty za
studia nalezy ztozy¢ na pismie do Kanclerza, ktéry podejmuje w tej sprawie decyzj¢.

W przypadku rezygnacji ze Studiow Podyplomowych po uptywie 14 dni

od rozpoczgcia zaje¢, zwrot wniesionej optaty za studia nie przystuguje.

Kanclerz moze podja¢, na pisemny wniosek uczestnika, decyzje o wnoszeniu oplaty za Studia
Podyplomowe w czg$ciach (raty) lub przesunigcia terminu ptatnosci.

Osoba, ktora przerwata Studia Podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dtuzszej niz 2
lata. Warunki wznowienia studiow okresla wilasciwy Dziekan Wydziatu 1 podejmuje w tej
sprawie decyzje.

Wydanie §wiadectwa ukonczenia Studiéw Podyplomowych wiaze

si¢ z konieczno$cig wniesienia optaty za ten dokument, ustalonej zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
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Uregulowanie wszystkich optat jest warunkiem wydania dokumentu stwierdzajacego

ukonczenie Studiow Podyplomowych.

II. KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8

Kierownika Studiow Podyplomowych powotuje Rektor, na wniosek Dziekana lub Kierownika
wyodrebnionej jednostki organizacyjnej, spo$rdd oséb posiadajacych co najmniej stopien
naukowy doktora, zatrudnionych w jednostce organizacyjnej prowadzacej Studia
Podyplomowe.
W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach na Kierownika Studiéw Podyplomowych moze
by¢ powolana osoba niezatrudniona w Wyzszej Szkole Kadr Menedzerskich w Koninie 1
nie posiadajaca stopienia naukowego doktora, a bedaca znawca praktyki z dziedziny, ktora
obejmujg Studia Podyplomowe.

Do uprawnien i obowigzkow Kierownika Studiow Podyplomowych nalezy:

a. organizacja studiéw 1 nadzor nad ich przebiegiem,

b. kontrola jakos$ci ksztalcenia,

c. przeprowadzenie rekrutacji na studia zgodnie z rozdziatem IV.

d. nadzor nad obstuga administracyjna,

e. przygotowanie kosztorysow, list kandydatéw na studia.

f. wnioskowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy uczestnikow,

g. nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku Studiow Podyplomowych obejmujace;:
ewidencj¢ uczestnikow, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne,

h. opracowanie terminarza zjazdow 1 planu zaje¢, uwzgledniajac poszczegolne okresy

zaliczeniowe (np. semestry),

—

zapewnienie wlasciwej organizacji egzaminu koncowego,
] przedstawienie do akceptacji Kanclerza sprawozdania finansowego z kazdej edycji
studiow w terminie do 3 miesi¢cy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych,

k. inne czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie.

IV. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
I REALIZACJA STUDIOW

§9
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Na Studia Podyplomowe moze by¢ przyje¢ta osoba posiadajgca dyplom ukonczenia studidw
wyzszych (licencjackich, inzynierskich, jednolitych magisterskich.

Osoby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywa¢ Studia Podyplomowe
na zasadach okreslonych w tym zakresie w odrebnych przepisach prawa.

Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej.

Na drugi lub wyzsze semestry studidow moze zosta¢ przyjeta osoba, ktéra w innej uczelni o
podobnym profilu ksztalcenia uzyskata zaliczenie semestru odpowiednio nizszego oraz
wypehita wszystkie obowigzki wynikajace z przepisow obowigzujagcych w uczelni, ktorg
opuszcza.

Przeniesienia na drugi lub wyzsze semestry studiow na kierunki prowadzone przez WSKM w
Koninie nastepuja na podstawie podania kandydata z zataczong kserokopia indeksu uczelni, w
ktorej kandydat pobierat studia.

O przyjeciu kandydata decyduje Rektor, okreslajac semestr studiow, na ktéry kandydat zostat
przeniesiony. Dziekan przygotowuje wykaz ewentualnych réznic programowych i terminy ich
uzupelnienia. Ponadto dokonuje przepisania ocen na podstawie zapisow w indeksie innej
uczelni.

Niedopehienie terminu uzupelnienia réznic programowych skutkuje skresleniem studenta z
listy studentéw lub powoduje konieczno$¢ powtarzania semestru, podczas ktorego realizowane
s zaj¢cia bedace przedmiotem uzupehienia.

§10

Kandydat na Studia Podyplomowe sktada nast¢pujace dokumenty:

a. podanie o przyjecie na Studia Podyplomowe z ankieta osobowg (zalgcznik nr 2),
b. dyplom ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczong kserokopi¢ dyplomu,

C. o niepetnosprawnosci

d. jesli dotyczy potwierdzenie optaty dwie fotografie legitymacyjne

e. jesli dotyczy orzeczenie rekrutacyjnej

f. inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji,

§11

Rekrutacje na Studia Podyplomowe przeprowadza Kierownik Studiow Podyplomowych.
Kierownik Studiéw Podyplomowych, w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji, przektada w
biurze Studidow Podyplomowych imienng liste kandydatéw proponowanych do przyjecia na
Studia Podyplomowe.

Kandydaci sg przyjmowani na podstawie podania na studia, jezeli spelniaja warunki okreslone
w §91§10.
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Jezeli liczba kandydatoéw przekracza liczbg miejsc na studiach, o przyjeciu decyduje kolejnosé
zgloszen, chyba ze warunki przyje¢ na studia stanowig inaczej.

Decyzje¢ o przyjeciu na Studia Podyplomowe podejmuje wiasciwy Dziekan Wydziahu.

Stuchacz nie ma prawa do:

a. legitymacji studenckiej,

b. §wiadczen pomocy materialne;.
§12

Kierownik studiow zawiadamia kandydatéw listem poleconym (za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) o:

a. przyjeciu na studia (zgodnie ze wzorem - zalacznik nr 3) oraz informacje o terminie
uiszczenia oplaty za studia,

b. nieprzyjeciu na studia, wskazujac powody nieprzyjecia (zgodnie ze wzorem - zalacznik nr
4).

Osoba przyjeta na Studia Podyplomowe nabywa prawa i obowiagzki Stuchacza z chwilg

podpisania oswiadczenia o podjeciu studiow.
§13

Od rozstrzygnigcia o nieprzyjeciu na Studia Podyplomowe przystuguje odwotanie do Rektora
w terminie 14 dni od zawiadomienia kandydata o nieprzyjeciu. Rozstrzygnigcie Rektora,

podjete po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.
§14

Nie wniesienie w terminie optaty za studia, o ktorej mowa w § 12 ust.

1 a, skutkuje skresleniem z listy uczestnikéw studiow.
§15

Przebieg Studiow Podyplomowych jest dokumentowany w:

a protokotach zaliczen i protokotach egzamindéw (zalacznik nr 5),
b. karcie egzaminacyjnej (zalacznik nr 6),

C. indeksie uczestnika studiow,

d. protokole egzaminu koncowego (zalacznik nr 7).

Do dokumentacji  zalicza si¢ prace dyplomowa/projekt (jesli pisanie pracy
dyplomowej/projektu przewidziane zostalo w programie studiow), ktérej jeden egzemplarz,

wraz z teczka osobowg uczestnika studiow przechowuje si¢ w archiwum Uczelni.
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V. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 16

1.  Uczestnik Studiow Podyplomowych otrzymuje indeks, ktory pozostaje jego wlasnoscia

rowniez po ukonczeniu studiow. Wzor indeksu okresla Rektor w formie zarzadzenia.
§17

1.  Uczestnik studidow obowigzany jest zna¢ i przestrzega¢ Regulamin Studiow Podyplomowych, a

w szczegolnosci:

a. uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych planem studiow,

b. uzyskiwaé w terminie zaliczenia i zdawa¢ egzaminy przewidziane planem studiow,
ztozy¢ w terminie prace dyplomowa/projekt (jezeli s3 wymagane) do 31.05 (semestr
letni), lub do 31.01. (semestr zimowy).

Dziekan na wniosek promotora lub Stuchacza moze przesuna¢ termin ztozenia pracy
dyplomowej/projektowej nie wigcej jednak niz o 3 miesigce w stosunku do wyzej
wymienionych terminow.

c. przystapi¢ do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie,

d. niezwlocznie powiadomi¢ na pismie Kierownika studiéw o zmianie adresu i innych,
wczesniej podanych Uczelni danych osobowych,

e. wnosi¢ w terminie wymagane optaty za studia,

f. sktada¢ indeks i karte egzaminacyjna w Uczelni w terminach ustalonych przez
Kierownika studidéw,

g. rozliczy¢ si¢ z Uczelnig w oparciu o karte obiegowa w terminie podanym przez

Kierownika Studiow Podyplomowych.
§18

1. Uczestnik zostaje skreslony z listy uczestnikow Studiow Podyplomowych

w przypadku:

a. wskazanym w § 14,

b. niepodjecia studiow,

c. naruszenia obowigzkéw, o ktorych mowa w § 17,
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d. nieprzystapienia do egzaminu koicowego w wyznaczonym terminie,

e. brak uzyskanych wpisow ocen w indeksie i karcie okresowych osiggnie¢ Stuchacza z
egzaminow 1 zaliczen,

f. pisemnej rezygnacji stuchacza.

Uczestnik studiow powinien usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ na zajeciach przed Kierownikiem

studiow.

Skreslenia z listy uczestnikow studiow dokonuje Dziekan na wniosek Kierownika studiow

(zalgcznik nr 8).

Kierownik studidow zawiadamia uczestnika o skresleniu z listy 1 jego przyczynach listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Od rozstrzygniecia o skresleniu z listy uczestnikow studidw przystuguje odwotanie do Rektora

w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu. Rozstrzygni¢cie Rektora, podjete w wyniku

rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne.

Studiowanie w ramach Indywidualnej Organizacji Studiéw (IOS) polega na uzyskiwaniu

przez Shuchacza =zaliczen oraz zdawaniu egzamindow w terminach indywidualnie

okreslonych w granicach danego semestru w roku akademickim, a w wyjatkowych

przypadkach na przesunigciu tych termindw na nastgpny semestr roku akademickiego.

W przypadkach uzasadnionych szczeg6lng sytuacja zyciowa Stuchacza studiowanie w

ramach Indywidualnej Organizacji Studiow moze polega¢ na zwolnieniu Shluchacza z

obowigzku uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych 1 zgodzie na eksternistyczne

zaliczanie zaj¢¢ dydaktycznych.

Na wniosek Stuchacza Dziekan Wydzialu moze wyrazi¢ zgod¢ na Indywidualng Organizacje

Studiéw w nastepujacych przypadkach:

a. studiowanie na co najmniej dwoéch kierunkach studiow;

b. odbywanie cz¢$ci studiow poza Uczelnia;

c. wychowywanie dzieci;

d. niepelnosprawnos¢;

e. urlop zdrowotny;

f. szczegblne zaangazowanie w dziatalno$¢ na rzecz srodowiska akademickiego;

g. terminowa realizacja edukacyjnych projektéw unijnych,

h. inne uzasadnione przypadki.

Whniosek powinien by¢ uzasadniony, udokumentowany i potwierdzajacy

wyzej wymienione przypadki (zatacznik nr 9).

Integralng czescia wniosku jest harmonogram indywidualnych terminéw 1

sposobdw realizacji obowigzkdéw wynikajacych z planu studidow i programu
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ksztalcenia (zalacznik nr 9).

9. Po otrzymaniu zgody, Sluchacz powinien niezwlocznie uzgodni¢ warunki
zaliczenia przedmiotu z osobg prowadzaca zajecia. Przyznanie IOS nie zwalnia
Stuchacza z obowigzku uczestniczenia w zajeciach. Ostateczny termin zaliczenia
wszystkich przedmiotéw nie moze by¢ dtuzszy niz: w semestrze letnim
do dnia 30.09; w semestrze zimowym do dnia 31.03.

10. Zgode na IOS Dziekan Wydziatu wydaje na okres 1 semestru i moze by¢ udzielana

ponownie w nastepnych semestrach.

11. W przypadku naruszenia przez studenta ustalonych =zasad realizacji indywidualnej
organizacji studiow lub braku postgpoéw w nauce, Dziekan moze uchyli¢ decyzje o zgodzie na
indywidualng organizacje studiow.

12. Na wniosek Stuchacza Dziekan Wydziatu moze wyrazi¢ zgode na realizacje¢  Indywidualnego
Planu Studiow i Program Studiéw (IPSiPN), ktory zapewnia Stuchaczowi szczegdlng opieke
dydaktyczno-naukowa oraz indywidualny dobor tresci 1 form, ksztalcenia poprzez ustalenie
indywidualnego programu studiow. IPSiPN polega na rozszerzeniu umiej¢tnosci, wiedzy i
kompetencji w ramach realizowanego kierunku, specjalnosci lub na zmianie przedmiotow w
ramach danego kierunku jednocze$nie uwzgledniajac efekty ksztatcenia, ktére obowiazuja dla
danego kierunku. Shtuchacz ubiegajacy si¢ o IPSiPN, aby otrzymaé¢ zgod¢ musi spetnicé
przynajmniej jeden z nastgpujacych warunkow:

a. zaliczony pierwszy semestr studiow oraz uzyskanie $redniej studiow wyzszej niz 4,50,
b. zgode na studiowanie wedlug IPSiPN moze otrzymac kazdy Stuchacz. Zgody udziela
Dziekan po zasiggnigciu opinii Rady Wydziatu.

W wyjatkowych sytuacjach Dziekan moze udzieli¢ zgody na studiowanie wedlug IPSiPN
na pierwszym semestrze Studiéw Podyplomowych po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady
Wydziatu. W takim wypadku wymogu $redniej ocen nie stosuje sig,

c. rozpoczgcie studiow na dwoch kierunkach realizowanych rownolegle,

d. realizowanie czesci programu studiow w innej uczelni — na czas realizowania tej czgsci
programu studiow np. wymiana mi¢dzynarodowa,

e. rozszerzeniu listy zaliczanych przedmiotdw,

f. zwolnieniu z obowigzku zaliczenia niektorych przedmiotow.

13. Aby uzyska¢ IPS Stuchacz na poczatku semestru, w ktérym chcialby ubiegac¢ si¢ o IPSiPN sktada
w Dziekanacie Wydziatu:

a) wniosek z uzasadnieniem,

b) propozycje zmian w programie studiow,
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¢) na podaniu powinna by¢ zgoda przysziego opiekuna naukowego na podjecie opieki naukowej oraz
opinia o programie Indywidualnego Programu Studiow.
Decyzje o IPSiPN podejmuje Dziekan, po wyrazeniu zgody Dziekan wyznaczy opiekuna
naukowego 1 okresli szczegdtowe warunki odbywania studiow wedlug przyznanego IPSiPN.
Uwaga — opiekunem naukowym moze by¢ nauczyciel akademicki, ktory posiada tytut lub stopien
naukowy (zalacznik nr 10).
14. Studiowanie wedlug IPSiPN moze prowadzi¢ do skrdcenia okresu studiow.

15. Szczegotowe zasady studiowania wedlug IPSiPN ustala wtasciwa Rada Wydziatu.

VI.  ZALICZENIA I EGZAMINY
§19

1.  Warunkiem ukonczenia studidow jest:
a. uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzamindw okreslonych w planie studiéw oraz uzyskanie
okreslonej programem ksztatcenia liczby punktow ECTS,
b. szczegotowe terminy egzamindéw i egzaminéw poprawkowych sg ustalane przez
egzaminatorow,
c. pozytywna ocena pracy dyplomowej/projektu, jezeli jest wymagana,
d. zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
3. Shuchacz, ktory w semestrze jednego przedmiotu moze ztozy¢ wniosek do Dziekana o
wyrazenie zgody na:
a. warunkowe zaliczenie semestru lub,
b. powtarzanie przedmiotu z jednoczesng kontynuacja studiow na semestrze wyzszym,
4.  Shuchacz, ktory nie zaliczyt w semestrze co najwyzej dwoch przedmiotow moze uzyskac
zgode Dziekana na:
a. warunkowy wpis na semestr kolejny,
b. warunkowy wpis jednego przedmiotu oraz zgod¢ na powtarzanie drugiego przedmiotu.
5. Dziekan podejmuje decyzje w tym zakresie, o ktérym mowa w ust. 2 — 3 uwzgledniajac
przyczyny i rodzaj powstatych zaleglosci oraz wniosek Stuchacza.
6.  Shuchacz, ktéry z przyczyn zyciowych nie zaliczyt semestru moze uzyskaé zgode Dziekana
na jego powtarzanie na podstawie zapisow Regulaminu Studiow Podyplomowych.
7. Shuchacz w oczekiwaniu na powtarzany semestr jest skierowany na urlop dziekanski zgodnie z

§ 39 Regulaminu Studiéw WSKM.

§ 20
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1. Zaliczenie zaje¢ odnotowuje si¢ w indeksie 1 na karcie egzaminacyjnej
oraz w protokole zaliczenia/egzaminu. Uczestnik studiow, ktory nie uzyskat zaliczenia zaje¢,
otrzymuje w indeksie 1 na karcie egzaminacyjnej oraz w protokole zaliczenia/egzaminu
ocene: niedostateczny. Uczestnik taki moze ubiegac si¢ o zaliczenie w trybie poprawkowym.
Termin zaliczenia w trybie poprawkowym okresla Kierownik studiow.

2. Zajecia prowadzone na Studiach Podyplomowych konczg si¢ egzaminem lub zaliczeniem z

oceng. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujace oceny:

S Ocenianie . Skrot
cyfrowe literowy

Bardzo dobry 5,0 bdb
Dobry plus 4,5 db pl
Dobry 4,0 db
Dostateczny plus 3,5 dst pl
Dostateczny 3,0 dst
Niedostateczny 2,0 nd

3. Powyzsza skala ocen jest stosowana rowniez przy ocenie pracy dyplomowej/projektowe;j 1 przy
egzaminie koncowym.

4.  Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.
§21

1.  Praca dyplomowa/projekt powinna by¢ przekazana na rgce promotora w terminie okreslonym
przez Kierownika Studiéw Podyplomowych w czterech egzemplarzach, w tym: trzy
egzemplarze przygotowane na papierze i jeden zapisany na no$niku elektronicznym.

2. Jeden egzemplarz na papierze powinien by¢ drukowany dwustronnie
i oprawiony w migkka oktadke, z przodu przezroczysta.

3. Egzemplarz pracy w formie elektronicznej powinien by¢ zapisany na ptycie CD-R w formacie
*pdf, a plik powinien mie¢ nazwe, zaczynajaca si¢ od nazwiska autora. Ptyta CD powinna by¢
wlozona do papierowej koperty, ktora nalezy przyklei¢ do ostatniej strony papierowego
egzemplarza pracy. Na widocznej stronie koperty powinny znalez¢ si¢: imi¢ i nazwisko autora,
tytul pracy podyplomowej/projektu, rok ukonczenia studidow, nazwisko promotora, nazwa

Studiéw Podyplomowych, nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia.
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Na karcie tytulowej papierowego egzemplarza pracy dyplomowej/projektowej promotor
obowigzany jest umiesci¢ wlasnorgczne oswiadczenie nastgpujacej tresci: Przyjmuje prace
dyplomowa/projekt, oraz date ztozenia o§wiadczenia i swoj czytelny podpis.
Za przezroczysta okladkg powinno by¢ umieszczone oswiadczenie uczestnika studiow
(zalacznik nr 11).

§22

Oceng pracy podyplomowej/projektowej wystawia prowadzacy prace (promotor)

1 recenzent.

Uczestnik, ktory nie uzyskal zaliczen i nie zdal egzaminéw ustalonych

w planie studiow albo nie ztozyt pracy dyplomowej/projektowej, jesli byla wymagana, w
terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia zajec, zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow.

Na wniosek uczestnika, w uzasadnionych przypadkach, Dziekan moze przedtuzy¢ termin
ztozenia pracy dyplomowej/projektowej o dalsze 3 miesigce oraz wyznaczy¢ termin egzaminu
koncowego.

§23

Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Rektora na wniosek Dziekana.

W sktad komisji wchodza:

a. przewodniczacy komisji, promotor i recenzent pracy, jezeli praca dyplomowa/projekt sg
wymagane,

b. przewodniczacy komisji i dwoch cztonkoéw komisji, jezeli praca dyplomowa/projekt nie
byta wymagana. Czlonkami komisji sa osoby prowadzace zajecia na Studiach
Podyplomowych.

Przewodniczacego komisji powotuje Rektor sposrod nauczycieli akademickich zatrudnionych

w Wyzszej Szkole Kadr Menedzerskich w Koninie majacy przynajmniej stopien doktora.

Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotow prowadzonych w ramach Studiow

Podyplomowych. Jezeli w programie studiéw przewidziane jest zlozenie pracy

dyplomowej/projektu to egzamin koncowy obejmowac bedzie problematyke przedmiotow

prowadzonych w ramach Studiéw Podyplomowych i tematyke pracy dyplomowej/projektu.

Termin egzaminu koncowego wyznacza Kierownik studidow w porozumieniu z Dziekanem.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej lub w przypadku

usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie koncowym uczestnikowi studidéw przystuguje

prawo powtdrnego przystgpienia do tego egzaminu w ciggu miesigca od daty pierwszego

egzaminu. Nieobecno$¢ nalezy usprawiedliwi¢ przed Kierownikiem Studiow Podyplomowych
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Uczestnik, ktory nie stawil si¢ na egzamin koncowy i nie usprawiedliwil swojej nieobecnos$ci
przed Kierownikiem studiow zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow.

Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym.

§ 24

Po zdaniu uczestnika studidow egzaminu koncowego komisja ustala oceng wyniku koncowego
Studiéw Podyplomowych.
Na oceng tg sktada sig:
a. Srednia ocen uzyskana podczas toku studiow
b. ocena pracy podyplomowej/projektu, jezeli praca jest przewidziana
w programie studiow,
c. ocena z egzaminu koncowego.
Ostateczny wynik stanowi zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku suma:
a. 0,6 $redniej arytmetycznej ocen z egzaminow i zaliczen,
b. 0,2 $redniej arytmetycznej oceny pracy i 0,2 oceny egzaminu koncowego.
Jezeli ztozenie pracy dyplomowej/projektu nie jest wymagane, to ostateczny wynik stanowi:

a. 0,6 sredniej arytmetycznej ocen z egzaminow i zaliczen
b. 0,4 oceny egzaminu koncowego.
Ocena pracy dyplomowej/projektu 1 ocena egzaminu koncowego ustalana jest zgodnie z
zasadg:

-0d 3,00 do 3,24 — ocena 3,0

-0d 3,25 do 3,74 — ocena 3,5

-0d 3,75 do 4,24 — ocena 4,0

-0d 4,25 do 4,74 — ocena 4,5

- od 4,75 i powyzej — ocena 5.

Na swiadectwie ukonczenia Studiow Podyplomowych umieszczony jest ostateczny wynik
wyrownany do pelnej oceny wg zasad:

- od 3,0 do 3,40 — dostateczny

- od 3,41 do 3,80 — dostateczny plus

- od 3,81 do 4,20 — dobry

-0d 4,21 do 4,60 — dobry plus

- 0d 4,61 1 powyzej — bardzo dobry

§ 25
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Uczestnikowi, ktory ukonczyt Studia Podyplomowe Uczelnia wystawia $wiadectwo
ukonczenia Studiow Podyplomowych zgodnie ze wzorem okre§lonym w obowigzujacych w
tym zakresie przepisach prawa. Swiadectwo jest wydane uczestnikowi studiow dopiero po
uregulowaniu przez niego wszystkich zobowigzan wobec Uczelni. Mozliwe jest tez
przygotowanie i wydawanie oprocz $wiadectwa innych dokumentow, pos§wiadczajacych
uczestnictwo 1 ukonczenie Studiéw Podyplomowych. Zaswiadczenie wydaje Rektor,
Dziekan, Kierownik Studiéw Podyplomowych lub osoba upowazniona przez Rektora.
Swiadectwo ukonczenia Studiéw Podyplomowych wydaje sie w trzech egzemplarzach, w
tym, 1 oryginat, 1 odpis i 1 egzemplarz do akt.

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa, absolwent Studiow Podyplomowych moze
wystapi¢ do Uczelni o wydanie duplikatu.

Uczestnik Studiow Podyplomowych poswiadcza pisemnie odbior §wiadectwa i1 innych

dokumentow. Potwierdzenie zostaje w teczce uczestnika Studiow Podyplomowych.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§26
W przypadku Studidow Podyplomowych powolanych na zamoéwienie konkretnego
zleceniodawcy (przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) Rektor moze uregulowaé
sprawy tych studiow odmiennie anizeli w niniejszym regulaminie jezeli wymagaja tego
szczegllne potrzeby zleceniodawcy, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celem
ksztatcenia na Studiach Podyplomowych.

§27
Ewentualne watpliwosci dotyczace treSci niniejszego regulaminu, powstate przy jego

stosowaniu 1 w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga Rektor.

§ 28

Zmiany niniejszego regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§29
Niniejszy Regulamin obowigzuje od roku akademickiego 2024/2025.

REKTOR
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